
 

 

 

 

Microsoft 365 Apps for enterprise 

インストールマニュアル 

第1.0版 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

四條畷学園大学 

2025年11月 
 

 

 

 



１. Microsoft 365 Apps for enterpriseとは  
四條畷学園大学とMicrosoft社が締結している包括契約により、Microsoft社が提供するWord、

Excel、PowerPointなどのOffice製品を個人の端末にインストールして使用できるライセンスです。 

 

【利用対象】  

・四條畷学園大学に在籍する大学生・教職員 

  

【利用期間】 

・四條畷学園大学に在籍している間 

 

【利用ソフトウェア】 

・Word、Excel、PowerPoint、 Access※① など  

※① Windows版のみインストールが可能  

※月1回、インターネットに接続しライセンス認証（サインイン）を行う必要があります。  

 

【インストール端末と台数】  

・個人所有の端末にインストールできます。  

※家族友人との共用する端末にインストールして利用することは、ライセンス規約違反になりますので、ご

注意ください。 

 （台数） 

・パソコン 5台まで  

・タブレット 5台まで  

・スマートフォン 5台まで  

 

【利用資格喪失】  

＜学生＞ 

卒業・修業時に、自動的に利用資格を喪失します。  

＜教職員＞ 

退職時に自動的に利用資格が喪失します。  

 

※本学を卒業や退職した場合は利用できなくなります。  

このマニュアル【3．アンインストール手順】を参考に、  

Microsoft 365 Apps for enterpriseをアンインストールしてください。  

 

 



※タブレット、スマートフォンへのインストール手順 

①:iPhone、iPadの場合は「App Store」、Android端末の場合は「Google Play」にアクセ

スし「Microsoft Word」、「Microsoft Excel」、「Microsoft PowerPoint」等必要なアプリを

インストールしてください。 

②:アプリ起動時に認証を求められますので、ご自身の@mc.shijonawate-gakuen.ac.jpア

ドレスを入力しご利用ください。 

 

 

 

 

 

2. インストール手順 

Windows端末の場合  

Microsoft365にログインするには多要素認証が必要です。 

「Microsoft365へのログイン方法」 をおこなっていない方は、先におこなってください。 

 

 ※本マニュアルの掲載画像は2025年11月時点のものです。 

1. @mc.shijonawate-gakuen.ac.jpアドレスを使用してMicrosoft 365のホーム画面へアクセス 

https://www.office.com/ 

 
 

 

２．左下「アプリ」を選択し、右上「アプリをインストール」をクリック 



 
 

2. 画面右上「アプリをインストール」をクリックし、「Microsoft 365 Apps」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. マイアカウントが開いたら「アプリとデバイス」をクリックし、「Officeのインストール」をクリック 

 
 

 

 

4. インストーラーファイルの「OfficeSetup.exe」ファイルがダウンロードされるため 実行しインストール開

始、下記画面が表示されたら、「はい」をクリック 

 

 

 

 

 



5. 下記画面が表示されるまでしばらく待ってください。 

 

 

6. インストールされたOffice製品のうちどれか一つを起動し、「アカウント」をクリック  

※ここではExcelを起動 

  
 



7. 製品情報を確認し、「～@mc.shijonawate-gakuen.ac.jpのサブスクリプション製品 

Microsoft 365 Apps for enterprise」 と表示されていれば完了 

 

ライセンス名が違う場合は「ライセンスの切り替え」をクリック

 

 

8. 下記画面が表示されたら 「ご自身の@mc.shijonawate-gakuen.ac.jp」アドレスを入力  

 



 

 

9. 下記画面が表示されたら「いいえ、このアプリのみです」をクリック 

 

 

10. 下記画面が表示されたら「次へ」をクリック 

 



11. 画面が推移しExcelのアカウント画面内製品情報内が 「～@mc.shijonawate-

gakuen.ac.jpのサブスクリプション製品Microsoft 365 Apps for enterprise」 と表示されていれば

ライセンス認証完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. アンインストール手順  

Windows端末の場合  

1. Windowsロゴを右クリック→「インストールされているアプリケーション」をクリック ※Windowsのバージ

ョンによっては「アプリと機能」と表示  

 

 

2. 検索欄に「apps」またはと入力し、アプリ一覧から検索を実施 アンインストール対象のOfficeが表示

されたら右側の「…」をクリックし 「アンインストール」をクリック  

※Appsの事前アンインストールの場合は、「office」と入力  

 



3. ユーザーアカウント制御画面が表示されたら「はい」をクリック 

.  

 

4. 下記画面が表示されたら「アンインストール」をクリック

 

5. アンインストールが開始されるためしばらく待つ  



6. 下記画面が表示されたらアンインストール完了「閉じる」をクリックし、端末の再起動を実施

  


